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Viceministro del Deportef y la Recreacion
Ministerio de Culturay D;eportes
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Estimado Viceministro: ‘,

|

Guatemala, 31 de mayo de 2019

De la manera mas at;enta me dirijo a usted cop el propdsito de presentarle mi informe de actividades conforme a
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 144-2019 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Nimero 9-2019

Correspondiente al mes de mayo del 2019, y para el cobro de mis honorarios presento factura serie “B” nimero. 20

ACTIVIDADES CONTRAC'Ii'UALES:

|
1

a) Apoyar ala Seccién <jie Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.
b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan a la

Seccion de Contabilil‘dad.
c) Brindar apoyo a eventos relacionados con el
Contabilidad.
d) Apoyar en el seguimiento de los planes de tra

andlisis y la discusion de problemas competentes a la Seccién de

bajo, proyectos asignados a la Seccién de Contabilidad e informar

al encargado seglin corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.
e) Apoyar en la atencidn de consultas internas y lexternas de competencia a la Seccién de Contabilidad.

f) Apoyar en la elaboracién de informes que le

sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la

agenda planificada por la Seccién de Contabilidad.

g) Otras relacionadas ailos servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Seapoydala Secciéﬁ de Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

b) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos pa
Seccién de Contabilidad.
c) Se brindd apoyo a eventos relacionados con e
Contabilidad.

ra el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan a la

| andlisis y la discusion de problemas competentes a la Seccién de

d) Se apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Contabilidad e
informar al encargado seg(in corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

e) Seapoyd en la atencién de consultas internas

f) Seapoydenla secciéln de archivo en el resgua
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y externas de competenéia a la Seccion de Contabilidad.
rdo de los expedientes. ’




